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IPREVITA

INSTITUTO DE PREVID@NCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM-ES

MANUAL DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PARA
POLITICA DE INVESTIMENTOS

1. Responsavel pelo processo:
Diretor Presidente

2. Regulamentacgao utilizada:

\' Resolugdo CMN n° 4.963/21 e alteragdes;

V' Portaria MPS n° 519/2011 e alteragdes;

V' Politica de Investimentos; e

' Resolugdo COMIN/IPREVITA N° 1/2022 (Regimento Interno do Comité de Investimentos).

3. Objetivo:

Determinar as responsabilidades dos envolvidos, bem como, descrever como deve ser executado o processo
de elaboragdo e aprovagao da Politica Anual de Investimentos do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Itapemirim, ES - IPREVITA, assegurando a padronizagdo de execugdo,
desempenho, qualidade e reprodutividade do processo.

4. Das atividades:
4.1. PREPARAR PAUTA PARA REUNIAO DO COMITE DE INVESTIMENTOS
Considerando a exigéncia legal da transmissdo do Demonstrativo da Politica de Investimentos (DPIN) ao
Sistema dos Regimes Prdprios de Previdéncia Social até 31 de dezembro de cada ano, a Diretoria Executiva
devera estabelecer um cronograma prévio de agdes necessarias para elaboragdo, aprovacao, publicagéo e
transmissao da Politica Anual de Investimentos.
4.1.1. A elaboragdo da primeira minuta da Politica Anual de Investimentos do préximo exercicio sera
realizada pelo Comité de Investimentos, na qualidade de ¢érgéo orientador, que utilizara como modelo-
base a Politica vigente, e fara revisao integral da fundamentag&o legal e gramatica.

4.2. ANALISE DA MINUTA PELA CONSULTORIA FINANCEIRA

A minuta sera analisada pela Consultoria Financeira a fim de estabelecer critérios técnicos da politica de
investimentos encaminhando anélise e os pontos relevantes a serem apreciados pelo Comité de
Investimentos.

4.3. ANALISE E AJUSTE DA MINUTA PELO COMITE DE INVESTIMENTOS
O Comité de Investimentos devera completar os capitulos, secdes ou divisdes que tratem de cenarios
politico-econdmicos, rentabilidades, limites de alocacdo de recursos e temas especificos de investimentos,
bem como, revisar integralmente 0 modelo-base proposto:
' Analisar as normas vigentes e a Avaliacio Atuarial;
V' Estabelecer os limites de alocac&o de acordo com a Resolugdo CMN n° 4.963/2021.
4.3.1. Apds decisdo sobre a redagéo final da Minuta, esta devera ser aprovada pelos membros do
Comité de Investimentos e encaminhada ao Conselho de Administragéo para analise e deliberagéo.

4.4. ANALISAR E APROVAR A POLITICA DE INVESTIMENTOS PELO CONSELHO DE ADMINISTRAGAQ
Em reunido, o Conselho de Administragdo, os membros do Comité de Investimentos, com o apoio da
Consultoria de Investimentos, se houver, deverdo fazer uma apresentagéo geral, destacando os seguintes
pontos:
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' AlteragBes relevantes realizadas em relagao & Politica anterior;
' Limites de aplicacdo por enquadramento dos artigos 7° a 12 da Resolugdo CMN N° 4.963/2021.

4.4.1. Os membros do conselho poderédo esclarecer duvidas, devendo discutir e deliberar sobre a
Politica para o préximo exercicio, podendo ocorrer as seguintes situagdes:

a) REPROVACAO DA POLITICA DE INVESTIMENTOS: uma vez reprovada, a minuta retornara ao
Comité de Investimentos para revisao ficando prevista a continuidade da deliberacdo na préxima
reunido.

b) APROVAGAO DA POLITICA DE INVESTIMENTOS: uma vez aprovada por maioria, 0 Conselho
de Administrag&o consignara o devido registro em ata.

4.5. PUBLICACAO NO SITE
O Gestor de Recursos providenciara a publicagdo da Politica Anual de Investimentos no Diério Oficial do
Municipio e sua divulgagéo no site oficial do IPREVITA.

4.6. REGISTRO NO CADPREV
O Gestor de Recursos registra no CADPREV — DPIN a Politica Anual de Investimentos aprovada, providencia
a geracao da declaragéo de veracidade e coleta a assinatura do Diretor Presidente no documento.

5. Acompanhamento

O Gestor de Recursos, os membros do Comité de Investimentos e a Consultoria Financeira devem
acompanhar, periodicamente, o desempenho dos fundos e Instituicbes que contemplam sua Carteira de
Investimentos.

6. Fluxograma do processo
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Processo de elaboragio da Politica Anual de Investimentos
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