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PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM-ES

MANUAL DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PARA
CREDENCIAMENTO DE INSTITUIGAO FINANCEIRA

1. Responsavel pelo processo:
Comité de Investimentos.

2. Regulamentagao utilizada:

V' Resolugdo CMN n° 4.963/21 e alteragdes;

V' Portaria MPS n° 519/2011 e alteragées;

' Politica de Investimentos; e

\' Resolugdo COMIN/IPREVITA N° 1/2022 (Regimento Interno do Comité de Investimentos).

3. Objetivo:

Buscar facilitar e padronizar a realizagéo de todas as atividades da atividade de gestdo de investimentos,
definindo procedimentos que visem determinar as melhores estratégias, obedecendo todos os dispositivos
legais da federagdo, bem como, as estruturas hierarquicas e manuais internos responsaveis pela melhor
alocagao dos recursos financeiros sob responsabilidade e gestao do Instituto de Previdéncia.

4. Das atividades:
4.1. RECEBIMENTO DA INSTITUICAO FINANCEIRA
O Gestor de Recursos recebe da instituicao financeira a proposta de credenciamento.

4.2. ANALISE DA PROPOSTA
O Gestor de Recursos deve encaminhar, com antecedéncia, a proposta de credenciamento da Instituicdo
Financeira para analise do Comité de investimentos, conforme algadas de deciséo previamente definidas.

4.3. PARECER CONSULTORIA
O Gestor de Recursos deve encaminhar a proposta de credenciamento da Instituigdo Financeira a
Consultoria Financeira do Instituto solicitando parecer técnico.

4.4. REUNIAO DO COMITE DE INVESTIMENTOS
O Gestor de Recursos deve encaminhar, com antecedéncia, o parecer técnico emitido pela Consultoria
Financeira, conforme algadas de decis&o previamente definidas, para analise dos membros do Comité de
Investimentos.
4.1.1. Os membros do Comité de Investimento poderéo esclarecer dividas, devendo discutir e deliberar
quanto a proposta do plano de aplicagdes financeiras, conforme legislagdo vigente, podendo ocorrer as
seguintes situagdes:
a) PARECER DESFAVORAVEL: uma vez reprovada, constar em ata da reunido o indeferimento da
Instituigdo Financeira, descartando a proposta apresentada.
b) PARECER FAVORAVEL: uma vez verificado o atendimento de todos os itens necessarios ao
cumprimento das exigéncias legais do Conselho Monetario Nacional, da SPREV, entre outros, o
deferimento da Instituicdo Financeira constara em ata da reunido e seré dado o inicio do processo de
credenciamento.
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4.5. PROCESSO DE CREDENCIAMENTO

Apos selecdo dos investimentos apresentados pelas Instituigdes Financeiras ou identificados pelo Comité de
Investimentos:

' Verificar se ja possui recurso investido na Instituicio Financeira;

' Caso positivo, verificar a data de vencimento do credenciamento anterior para possivel atualizacéo dos
documentos.

' Caso negativo, solicitar os documentos.

4.6. PUBLICACAO NO SITE
Atualizar a relagdo de Instituicdes credenciadas no Demonstrativo das Aplicagdes e Investimentos dos
Recursos — DAIR, do CADPREYV - Sistema de Informag&o da Previdéncia Social.

4.7. ARQUIVAR
O Comité de Investimentos providenciaré o arquivamento do Processo de Credenciamento em meio digital e
fisico junto ao Instituto de Previdéncia.

5. Acompanhamento

O Gestor de Recursos, o Comité de investimentos e a Consultoria Financeira devem acompanhar o
desempenho dos fundos de investimentos e das Instituicbes Financeiras que contemplam a Carteira de
Investimentos do Instituto de Previdéncia.

6. Fluxograma do processo
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